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1. 系统运行环境
A. Window XP及以上版本操作系统

B. 推荐使用谷歌和IE浏览器

C. 四川省CA互通驱动2.0
2. 供应商注册、报名、缴纳保证金
2.1. 注册

1.供应商的注册，请登录绵阳市政府采购网（地址：http://myzc.my.gov.cn）进入首页，点击“用户登录”
[image: image1.png]MIANYANG ZHENGFU CAlI GOU WANG X





图2-1-1 绵阳市政府采购网
在弹出页面内选择“供应商”角色，点击“立即注册”
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图2-1-2 供应商登录
按页面提示进行操作(如下图完成四步操作即为注册成功)，红色*标注为必填项。
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图2-1-3 注册

2.2. 报名

注册成功后，登录系统，进入“供应商管理中心”：
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图2-2-1 供应商主界面
在供应商管理中心内，“非网竞项目”下，“已发布的项目列表”内，查找需要参与的项目。
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图2-2-2供应商管理中心

项目找到后，点击项目右下角“报名”按钮，参与报名，并缴纳标书费。
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图2-2-3 网上报名

点击“确认付款”按钮，开始缴纳报名费用。 
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图2-2-4 报名费付款
在弹出页面内选择银行（该选项为选择代理机构收款银行，选择并确定后会生成代理机构的收款账号，并非供应商缴款必须使用该此选项内的银行）
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图2-2-5 选择收款银行
 生成汇款通知单后，供应商通过网上银行转账到该账号内，足额缴纳（代理机构项目统一是生成的虚拟子账号，建议采用对公转账，没有对公也可采用其他方式，非对公转账可能需要等待一段时间）。
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图2-2-6 汇款信息

注：转账后，银行大概在1个小时左右处理到账，请注意缴纳截止时间，系统以银行到账为准，超期到账为无效。

2.3. 投标保证金缴纳

报名成功后，如需要参与该项目。必须进行保证金缴纳操作，阅读“供应商须知”，并且确认付款。保证金缴纳成功之后才会出现上传电子投标文件入口（目前绵阳市的电子标项目都不需要缴纳保证金，如项目有则请联系代理机构和交易中心进行确认）。
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图2-3-1 保证金缴纳入口
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图2-3-2 供应商须知
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图2-3-3 确认付款
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图2-3-4 支付方式选择
[image: image14.png]MERIZRGT 1~ AMRSEE

China Construction

20171225 1411609 (QEINEEL

22333 | WAWWWV.LLB.LOI

R A AR AR T
oS, Beib s

iTESH: 12000. 00

RBPST: MIREReT * BHRES:

* o

FKa9iTe R ERATR AT

* {HFSREAFE:

meAPe?

EER?

ESEHG == =





图2-3-5 个人网银支付
注：打款后，出现“保证金凭证”和“上传报价文件”，则打款成功。
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图2-3-6 保证金凭证
3. 下载投标系统、许可证、证书驱动、操作手册

3.1. 下载投标系统、许可证文件及操作手册

1.供应商登录“绵阳市政府采购网”首页（地址： http://myzc.my.gov.cn）,右上角点击供应商登录，在左上角供应商管理中心选择当前项目的“公开招标”如下图：
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图3-1-1 下载中心

2.依次下载“投标书编制系统许可证”、“投标书编制系统3.0”、“投标系统使用手册3.0”、“四川CA互通驱动2.0”。

3.2. 安装四川CA互通驱动
安装驱动同时必须卸载电脑上的其他全部签章驱动，否则会出现不兼容的情况。
3.3. 检测签章环境

安装完成后插入证书可检测签章环境，检测签章及证书是否正常，必须检测通过后才能正常使用。

注：你的签章证书能否支持绵阳市政府采购活动，请自行咨询你的签章证书发行公司。
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图3-3-1 CA驱动图标
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图3-3-2 证书环境检测

（证书使用及密码问题请联系证书发行公司）

3.4. 安装“投标书编制系统3.0”

1.解压下载的安装文件，双击安装程序（安装前先退出电脑相关的杀毒软件），进入安装向导。如下图：
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图3-4-1 安装向导（1）
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图3-4-2 安装向导（2）
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图3-4-3 安装向导（3）
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图3-4-4 安装向导（4）
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图3-4-5 安装向导（5）
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图3-4-6 安装向导（6）

3.5. 运行“绵阳市政府采购投标书编制系统”

1.双击桌面图标，运行“绵阳市政府采购投标书编制系统”，如下图：
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图3-5-1 桌面图标

2.安装后第一次运行，必须先导入供应商注册文件(注册文件格式：xxx.regObj）才能正常使用，点击【确定】。如下图：
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图3-5-2 导入许可证

3.点击【确定】，完成注册文件导入。重新运行“投标书编制系统”即可正常使用。

注：一台电脑的“投标书编制系统”只能导入一次注册文件，导入后供应商的公司信息将记录到该电脑的“投标书编制系统”中，不能更改。

3.6. 登录“绵阳市政府采购投标书编制系统”

1.运行“投标书编制系统”，进入登录界面，如下图：
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图3-6-1 登录客户端

2.输入在“绵阳市政府采购网”注册的帐号信息（注：只需要员工号和密码），点击【登录】,进入“投标书编制系统”。投标系统安装配置完成。
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图3-6-2 客户端主界面

4. 编制电子投标文件

4.1. 报名及下载招标文件

登录绵阳市政府采购网(http://myzc.my.gov.cn)首页右上角点击供应商登录，在当前项目→非网竞项目下找到需要参与的项目，填写联系方式后点击“报名”（详情见本文第2节），报名成功后才能下载电子招标文件：点击下载即可。

[image: image29.png]TRE BT GBI
Ei

CENaH ] MUREHS (X9 £58 IR (2017) CSHR0015)

BRMHEE BIFHULME: 2017F1282TH 1783045009
201TF12H2TH 1TR0055 008 RIESBAE LA 201TF12H2TH 1TR0055 008
£ RTEEFSNRIES: 2

s FHEL GT) BATRIER (T)

REEESN - v | EEEETTIT
i§t<f;(£ﬁ§&4§%§z BT || ¥ RERSEE
sy

= HERRXHE





图4-1-1 下载招标文件
下载后的招标文件格式为（xxx_zbwj.BBL），如下：
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图4-1-2 招标文件示例
4.2. 导入电子招标文件

1.运行、登录“投标书编制系统”，点击【项目导入】，进入电子招标文件导入界面，如下图：
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图4-2-1 导入项目（1）
2.点击【选择】按钮，选中已经下载好的电子招标文件（*.BBL）点击【下一步】。
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图4-2-2 导入项目（2）

注：已导入过的同一招标文件再次导入，则会覆盖上次已导入的招标文件，里面已做的标书内容会进行重置，请慎重操作。

3.导入成功，点击项目列表。如下图：
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图4-2-3 项目列表（1）
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图4-2-4 项目列表（2）
操作提示：左上角选择【本地编制项目】 点击项目进入具体操作页面。
          选择【已报名的项目】点击项目进入上传、授权详细操作页面。
4.3. 招标项目信息

1.在项目列表选择本地编制的项目。如下图：
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图4-3-1 双击项目名称进入
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图4-3-2 下载招标文件

注：进入项目后点击右上角【查看招标文件】即为查看招标文件，也可点击上图右边【下载招标文件】下载word版本的招标文件，获取投标文件格式等文档，方便制作投标文件
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图4-3-3 选择文件夹
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图4-3-4 招标文件示例
4.4. 编制投标文件

1.选择【编辑投标文件】标题项，在下面的窗口中选择对应标题的文件名称内容节点，如下图：
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图4-4-1 编制文件界面功能一览
2.点击【导入】打开已经根据招标文件要求编制完成的节点文件，可导入PDF、DOCX、DOC文件（如果文件过大请转换为pdf后再上传）。
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图4-4-2 导入文件
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图4-4-3 选择要导入的文件
3.如果需要修改，可以将修改后的文件重新导入即可，投标系统左边的每一项都需要填写（备注可以不填写），请仔细检查，尤其是报价部分。

注： 

1、货物类项目编辑“开标一览表”、“分项报价明细表”、“中小企业价格扣除表” 、“节能环保价格扣除明细表”时、“中小企业、节能环保扣除汇总表”时，不能直接导入，需要进到相应界面按范本要求和供应商自身情况进行编辑。

2、在word文件中添加图片格式的内容，格式为*.JPG。

3、请不要添加大尺寸的图片文件，能看清楚即可，以免评标时无法打开。

4.如需要导入的文件超过200页，请在office里转换为PDF格式的文件后上传PDF文件。

4.投标文件编制后，点击【生成预览文件】可完成投标文件的编制并且生成PDF版本，然后对投标文件检查、核对。（注：公开招标、竞争性谈判、竞争性磋商、单一来源采购会生成2个文件，需要对两个文件进行分别检查。询价采购会生成3个文件6.6章节详细说明）（点击【下载预览文件】按钮下载PDF文件方便进行检查、核对），

5.生成预览文件后，可点击如下位置，可切换文件查看。
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图4-4-4 查看预览文件

4.5. 文件签章

检查无误后，点击【文件签章】按钮完成电子签章（注：签章需要分别对生成的2个文件进行签章，询价文件需要对3个文件进行签章。），默认只签首页，如需每页签章请选择批量签章。签章完成后手动关闭页面,如下图：
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图4-5-1 选择签章文件
点击【签章】按钮打开四川省公共资源CA互认签章工具对文件签章（签章密码、PIN码请联系印章公司）。
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图4-5-2 文件签章界面
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图4-5-3 签章预览示例
4.5.1. 关于文件无法签章的处理

桌面打开互联互通驱动（图3-3-1），检测一下如果检测通过一般不会出问题，如检测通过还有问题，再安装一个.Netformwork4.5 及以上版本的系统插件，同时卸载电脑上的如四川CA驱动等的其他所有CA驱动，再尝试。（若检测不通过或提示有证书残请联系签章公司，操作手册末尾有联系方式，其他CA公司请查看自己证书上的联系方式）或换电脑在尝试。
4.6. 导出电子投标文件
1.投标文件编制完成、签章后，点击【导出投标文件/响应文件】按钮，系统自动使用数字证书对该项目的电子各个投标文件签名、加密，并生成文件格式为*.BBL、*.BJL、（*.BZL询价项目才会生成）格式的加密电子投标文件。 
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图4-6-1 导出响应文件
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图4-6-2选择导出文件的存储路径 
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图4-6-3 选择证书
注：在新版系统里，当电脑上只检测到一个证书时不会弹出选择框，系统会默认选择当前插入的证书。
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图4-6-4 导出成功
4.7. 询价文件的编制签章导出

询价文件编制完成生成后有3个文件，（报价文件*.BJL、响应文件*.BBL、供应商资格证明文件*.BZL）需要对这三个文件分别进行签章。

5. 上传电子投标文件/远程投标

1.使用“绵阳市政府采购投标书编制系统”编制完成、使用签章数字证书签章、导出的电子投标文件(详情见本文4.6节)，必须在投标截止时间前上传到政务云服务器。

2.登录“投标文件编制系统”，进入项已报名项目列表，点击项目进入上传授权界面。 
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图5-1 已报名的项目
3.双击项目名称，上传投标文件及授权，如下图
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图5-2 远程投标界面
4.上传成功后，请仔细核对授权界面的识别码是否和生成预览文件封面页的识别码一致，若不一致则表示上传文件与本地文件不一致。请核对后选择正确的文件或重新导出文件并重新上传。如下图所示
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图5-3 服务器文件识别码
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图5-4 本地文件识别码
（注： 如果上传后需要修改投标文件， 修改后则需要重新生成预览文件、重新签章、重新导出、按照第一次上传的顺序重新上传导出的文件（*.BJL,*.BBL,*.BZL）及授权、 切记）

6. 编制系统常见问题解决方案

6.1. 文件签章问题
1、 点击文件签章后无响应 

可进入.net官网，下载4.0以上的版本并安装。官网地址为：

https://dotnet.microsoft.com/download/dotnet-framework/
也可使用360软件管家安装
2、 点击签章后提示“文件地址为空” 

先退出本系统，然后以管理员权限启动

3、 点击签章后提示“获取权限失败”

先退出本系统，然后以管理员权限启动，若未解决，请进入安装目录，右键点击“ftproot”文件夹选中属性，选择“安全”，将当前对应用户的权限修改为完全控制，如下：
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图6-1-1 修改文件夹控制权限
如果出现其他不常见问题，请咨询本文第8节对应的技术支持

6.2. 导出文件问题
1、 导出文件时提示“文件加密失败”
方法1：重新插拔CA证书，检测是否有其它证书驱动，运行检测工具(四川省互联互通版），以管理员身份重启供应商门户系统。
方法2：若方法1没有解决问题，就换一个其它的CA证书
2、 导出文件时提示“文件路径错误”

重新选择一个文件夹导出，注意文件路径尽量不要有中文

3、 导出文件时，loading图标一直转，没有响应
这个一般是由于电脑配置原因导致的
方法1：关掉除检测工具的其它程序，并重启供应商门户系统；
方法2：或者换一台配置好一些的电脑。

6.3. 授权问题
1、 点击报名的项目名称无法远程投标界面
检查是否正常安装了四川CA互通驱动（3.2）

2、 提示证书不一致

表示授权时插入的证书和你导出文件时所用的加密证书不是同一个
方法1：换回对应的证书进行授权；

方法2：以当前证书重新导出投标响应文件、重新上传并授权

3、 提示授权失败
方法1：重启供应商门户系统
方法2：运行四川CA互通驱动检测环境，如果出现异常就解决异常后重启供应商门户再进行授权
6.4 上传问题
1、 在已报名项目列表上传文件时若出现“解压报价文件失败，资源还未释放或被占用，请刷新后重试！”问题，原因是投标系统安装的磁盘空间已满导致导出的投标文件缺失造成的上传失败。
方法1：换个磁盘重新安装投标系统，重新制作文件导出上传即可。
方法2：紧急情况找到投标系统安装路径，把安装的所有文件换个磁盘，找到D:\bobole\BSP_MY\4.0\TBXTServer路径下的TBXT.exe运行打开，重新导出上传即可。
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图6-4-1 磁盘空间不足引起的上传文件失败提示
7. 标书编制技术支持
保证金缴纳、投标文件编制、投标文件上传授权等技术支持：

网址：www.bossbolo.com
电话：028-85186230 转 812、813、816

地址：成都市高新区高朋大道12号

8. 电子签章技术支持
供应商已持有的证书是否支持绵阳市政府采购系统，需自行联系证书发行公司咨询。

数字证书、电子印章、签章、证书密码等证书类技术支持：

百成电子印章：028-61323900、18980790804

CFCA：4008809888、028-80864988  

SCCA：4008676868、028-85336171  

江苏翔晟信息：025-66007915、025-66007916

