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使用准备
注意事项
下载地址：苹果商城和安卓应用市场均可搜索“新点标证通”进行APP下载和安装；

使用角色：1.企业管理员（可对企业信息，企业办事员进行授权或者管理）  2.企业办事员  3.自然人。
登录
打开app，在账号中输入手机号码，点击【获取验证码】，输入正确的验证码，即可登录标证通app。如下【图1】所示；

首次登陆后，自动进入设置密码页面，可设置密码，密码需设置为8-16位数字、字母和特殊符号的任意组合，点击【确认】设置密码成功后，可用账号密码登录，如下【图2】所示。
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【图1】                                     【图2】
实名认证
首次使用的账号需实名认证，点击【证书管理】、【新增证书】或【开始扫码】都会提示显示‘尚未实名认证，无法操作’。如下【图1】所示；

点击【前往实名认证】，跳转至实名认证界面，正确填写姓名、身份证号码。如下【图2】所示。
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【图1】                                     【图2】
接上步，点击【开始认证】，APP自动跳转至支付宝进行人脸识别，点击【同意并认证】，进行人脸识别，识别通过后返回新点标证通APP，如下图所示。
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【图1】                                     【图2】
企业首次注册标证通

2.1 注册企业信息
实名认证通过后，点击首页任意按钮，会弹出申请证书提示，选择【认领企业并申请企业证书】，进入认领企业页面。

第一步，企业信息页面，上传社会信用代码证或营业执照（可选择拍照上传或在相册中选择电子件），填写企业名称、统一社会信用代码、法人姓名和证件号，点击下一步，如下图所示；
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【图1】                                     【图2】
接上步，第二步，跳转至证书信息页面，选择省份、交易平台（选择绵阳市公共资源电子交易平台）、CA机构、证书有效期&费用，点击下一步，如下图所示；
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【图1】                                     【图2】
接上步，第三步，跳转至申请书页面，点击下载申请书模板，填写模板信息，盖完章后拍照上传，此时系统会自动从上传的图片中抓取出印章信息。如下图所示；
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【图1】                                       【图2】
或直接点击【CA锁用户盖章】，跳转至CA锁用户盖章界面，如【图1】所示，点击【发送到电脑】，可将签章地址发送到电脑，在电脑上打开网址，如【图3】所示，进行网页上的CA签章，签章提交后，点击手机端的【已在电脑端完成签章】。自动返回申请书页面，如【图2】所示；
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【图1】                                       【图2】
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【图3】

接上步，点击【提交申请】按钮，用户填写的相关企业信息将被提交至CA审核。
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【图1】

2.2 注册失败重新申请
当提交的申请审核不通过时，用户会收到【证书申请失败】的消息，点击该消息，可进入消息详情页，点击消息下方的【重新申请】，进行重新认领企业操作，可修改企业信息，申请书信息。信息修改后可重新提交至CA审核。
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【图1】                                       【图2】
2.3 下载企业证书
申请信息审核通过后，用户会收到【认领企业，请下载证书】的消息，点击消息，下拉至最下方，可下载证书。企业认领成功并成为该企业的管理员。
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【图1】                                       【图2】
企业管理员

3.1 管理员首页
认领企业成功并成为管理员后，可以新增、删除人员，对企业内人员进行新增、删除授权操作；也可以新增企业、个人证书。
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【图1】 

3.2 企业办事人员管理
企业办事人员加入方式：1、管理员直接新增；2、本企业办事人员自行申请加入，本企业管理员审核。
3.2.1 直接新增人员
点击【首页】中的【人员管理】，跳转至【图1】，点击右上角的新增，输入姓名与手机号码，点击【新增人员】，可邀请人员加入企业。
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【图1】                                       【图2】
3.2.2 管理员审核办事员加入本企业

当办事员提交加入企业的申请后，管理员会收到一条【加入企业申请】的消息，点击消息，跳转至加入企业申请消息页，点击【同意】；

[image: image24.png]HEB

© A ERTE
RAMARY, HEBREH

AAERR

© A ERE
REMARL, BERREL

ARER

0

© A ERE
BMARL, WERREL

RAEER

© PIATRALERIE

[

un W B



                    [image: image25.png]< B
FUXE AR

RB FEP

SHES 3205825712
F S 18177186
ZHFE WBUAFE

CA#L#3 CFCA

ERAE B REES

IEBHB
L]

Bl

wE—TR





【图1】                                       【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，提交CA机构，等待审核。
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【图1】                                       【图2】
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【图3】                                       【图4】

3.2.3 删除人员
点击【首页】中的【人员管理】，跳转至【图1】，选择人员列表中的姓名，左滑，出现【删除人员】，点击即可删除对应人员。
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【图1】                                       【图2】

3.3 授权和解除办事人员证书使用
3.3.1授权办事人员使用证书
点击【首页】中的【授权管理】，跳转至【图1】，点击右上角的【+】，跳转至新增授权页面，选择人员后，选择相关信息后，点击右上角【确认】，弹出弹窗，点击【确定】；
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【图1】                                       【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，提交CA机构，等待审核。
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【图1】                                       【图2】
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【图3】                                       【图4】

接上步，CA审核通过后，办事人员收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载证书。
3.3.2 解除办事人员使用证书
点击【首页】中的【授权管理】，跳转至【图1】，选择【按交易平台】（选择绵阳市公共资源电子交易平台），点击平台进入授权详情页面，在历史授权记录中，点击【[image: image38.png]


】，可以删除已有的授权；
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【图1】                                       【图2】

选择【按人员】，选择相关人员进入授权详情页面，在历史授权记录中，点击【[image: image41.png]


】，可以删除已有的授权。
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【图1】                                       【图2】

3.4 管理员新增证书

3.4.1管理员新增企业证书
点击【首页】中的【新增证书】，跳转至证书申领页面，证书类型选择企业证书，选择省份、交易平台（选择绵阳市公共资源电子交易平台）、CA机构和证书有效期后，点击【下一步】；
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【图1】                                       【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，提交CA机构，等待审核。

[image: image46.png]< HRIAR

nwn




                  [image: image47.png]CFCA
dl mgi2e





【图1】                                       【图2】
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【图3】                                       【图4】

接上步，CA审核通过后，管理员收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载企业证书。

3.5 企业证书续期

3.5.1 即将过期证书
企业管理员点击【首页】中的【证书管理】，跳转至证书管理页面，选择当前生效中即将过期的企业证书，跳转至证书详情页，点击【续期】，弹出弹窗后，点击【确定】；
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【图1】                                    【图2】

接上步，跳转至企业证书续期页面，选择证书有效期&费用，点击【下一步】；
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【图1】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，提交CA机构，等待审核。
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【图1】                                       【图2】
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【图3】                                       【图4】

接上步，CA审核通过后，管理员收到消息，点击消息中的【续期证书】，可续期企业证书。

3.5.2 已过期证书
企业管理员点击【首页】中的【证书管理】，跳转至证书管理页面，选择已失效列表中的企业证书，跳转至证书详情页，点击【重新申请】，弹出弹窗后，点击【确定】；
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【图1】                                       【图2】

接上步，跳转至重新申请页面，选择证书有效期&费用后，点击【下一步】，跳转至上传授权书页面，下载授权书模板，填写完相关信息，拍照上传，点击【下一步】，提交CA机构，等待审核；
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【图1】                                       【图2】
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【图3】                                       【图4】

接上步，CA审核通过后，管理员收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载企业证书。

四、办事人员

4.1 办事人员加入企业

4.1.1 提交申请
实名认证通过后，点击首页任意按钮，会弹出申请证书提示，选择【加入企业并申请企业证书】，可加入已经在标证通内被认领的企业，成为该企业的办事人员。
正确填写企业名称、统一社会信用代码后，点击【查询】，跳转至【图2】，显示企业相关信息，点击【知道管理员信息并申请加入】。如下图所示；
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【图1】                                       【图2】
接上步，跳转至管理员信息页面，完善管理员相关信息，点击【下一步】，跳转至证书信息页面，选择省份、交易平台（选择绵阳市公共资源电子交易平台）、CA机构、证书有效期&费用；选择所需要的授权权限，点击【下一步】。提交申请至企业管理员，等待审核。
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【图1】                                       【图2】
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【图3】                                       【图4】

4.1.2 通知本企业管理员审核
办事员提交加入企业的申请后，管理员端会收到一条【加入企业申请】的提醒消息，请告知本企业管理员进行审核。
4.2 办事人员下载证书

企业管理员对提交的申请完成审核后，用户会收到【加入成功，请下载证书】的提醒消息，点击消息，可下载证书。
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【图1】                                       【图2】

【图1】 
4.3 办事人员办理企业证书
办事人员点击【首页】中的【新增证书】，跳转至证书申领页面，证书类型选择企业证书，选择省份、交易平台（选择绵阳市公共资源电子交易平台）、授权权限、CA机构和证书有效期后，点击【下一步】，提交至本企业管理员，等待审核；
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【图1】                                    【图2】

管理员收到该办事人员【证书授权】的消息，点击消息中的【同意】；
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【图1】                                    【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，提交CA机构，等待审核。
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【图1】                                       【图2】
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【图3】                                       【图4】

接上步，CA机构审核通过后，办事人员收到消息，可下载企业证书。
4.4 企业证书续期

4.4.1 即将过期证书
办事人员点击【首页】中的【证书管理】，跳转至证书管理页面，选择当前生效中即将过期的企业证书，跳转至证书详情页，点击【续期】，弹出弹窗后，点击【确定】；
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【图1】                                        【图2】

接上步，跳转至企业证书续期页面，选择证书有效期&费用，点击【下一步】，提交至管理员进行审核；
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【图1】                                        【图2】

管理员收到该办事人员【证书续期】的消息，点击消息中的【同意】；
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【图1】                                        【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，提交至CA机构审核。

[image: image85.png]< HRIAR

nwn




                  [image: image86.png]CFCA
dl mgi2e





【图1】                                       【图2】
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【图3】                                       【图4】

接上步，CA机构审核通过后，办事人员收到消息，点击消息中的【续期证书】，可续期企业证书。

4.4.2已过期证书

办事人员点击【首页】中的【证书管理】，跳转至证书管理页面，选择已失效列表中的企业证书，跳转至证书详情页，点击【重新申请】，弹出弹窗后，点击【确定】；
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【图1】                                       【图2】

接上步，跳转至重新申请页面，选择证书有效期&费用后，点击【下一步】，提交至管理员审核，等待审核。
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【图1】                                       【图2】

管理员收到该办事人员【证书授权】的消息，点击消息中的【同意】；
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【图1】                                       【图2】

接上步，跳转至确认授权页面，点击【确认并盖章】，跳转至【图2】，选择企业证书后，点击【确认】，输入PIN码后可在授权书上进行签章，点击右上角的【确认】，提交至CA机构审核，等待审核。
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【图1】                                       【图2】
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【图3】                                       【图4】

接上步，CA机构审通过后，办事人员收到消息，点击消息中的【下载证书】，可下载企业证书。
五、支付管理

5.1 银行卡管理

点击【我的】-【支付管理】-【银行卡管理】，可进行添加、解绑银行卡的操作。
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【图1】                                       【图2】

点击【添加银行卡】，跳转至绑定银行卡页面，输入相关信息，点击【绑定】，可正常绑定银行卡。
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【图1】

5.2 账单详情

点击【我的】-【支付管理】-【账单详情】，跳转至账单页面，可查看所有账单，选择单条记录点击后，跳转至账单详情页。
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【图1】                                       【图2】
5.3 开票管理

点击【我的】-【支付管理】-【开票管理】，跳转至开发票页面，勾选需要开票的订单后，点击【开票】，跳转至发票详情页面，填写相关信息，点击【提交】后，可完成开发票的操作。
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【图1】                                       【图2】

六、手机APP设置

6.1 更换手机号

点击【我的】-【设置】-【更换手机号】，跳转至更换手机号码页面，输入新的手机号码后，跳转至获取验证码页面，输入验证码后，点击【完成】，更换手机号码成功，可使用新手机号登录。
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【图1】                                       【图2】

6.2 修改APP登录密码

点击【我的】-【设置】-【修改登录密码】，跳转至修改登录密码页面，输入原密码、新密码，点击【确认】，可完成修改登录密码的操作。
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【图1】

若已经忘记原有的登录密码，可点击该页面的【忘记原密码】，跳转至【图1】，输入正确的验证码后，可设置新密码。
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【图1】                                       【图2】

6.3 修改数字证书PIN码

点击【我的】-【设置】-【修改证书PIN码】，跳转至修改PIN码页面，点击获取【验证码】，输入正确的验证码后，输入原PIN码，设置新PIN码，点击确认后，PIN码修改成功。
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【图1】

若已经忘记原有的PIN码，可点击该页面的【忘记原PIN码】，跳转至【图1】，输入正确的验证码后，可设置新PIN码。
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【图1】                                       【图2】

七、扫码绑定诚信库账号
绑定前请先确定绵阳市公共资源电子交易平台基本信息中单位名称、统一社会信用码是否与标证通注册信息保持一致，如【图1】所示。 
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【图1】

使用原有账号密码或CA锁登录业务系统后，点击右上角的【扫码绑定证书】提示栏，在弹窗中，选择【绑定标证通证书】；
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【图2】

打开手机安装的新点标证通APP，点击首页中的【开始扫码】，对系统弹出的二维码进行扫描，确认信息后即可绑定证书。
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【图3】
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【图4】

绑定成功后，即可使用新点标证通扫码进行系统登录、签章以及文件生成。
八、扫码登录系统

绑定成功的用户可在电脑端打开绵阳市公共资源电子交易平台网（http://ggzy.my.gov.cn/），选择“用户注册登陆”【图1】
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【图1】

进入登陆页面后，点击右上角图标展开二维码【图2】、【图3】。打开手机安装的新点标证通APP，点击首页中的【开始扫码】，对系统弹出的二维码进行扫描，输入密码后，即可进行系统登陆。
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【图2】
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【图3】

九、扫码认证

打开投标文件制作工具，点击菜单栏上的“CA认证”按钮。根据实际情况选择本次制作标书所使用的介质（CA锁或扫描认证），如采用新点标证通加密制作，则选择【扫码认证】。
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【图1】

十、扫码同步诚信库

点击【同步诚信库】，选择认证方式，标证通用户选择【扫码认证】，打开手机安装的新点标证通APP，点击首页中的【开始扫码】，对系统弹出的二维码进行扫描，输入密码后，即可进行诚信库同步。
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【图1】

十一、扫码签章

标书签章环节，选择需要签章的标书文件进入签章页面【图1】。
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【图1】

点击“签章”菜单，系统自动弹出二维码后，打开手机安装的新点标证通APP，点击首页中的【开始扫码】，对系统弹出的二维码进行扫描，输入密码后，即可进行标书签章。【图2】。
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【图2】

十二、扫码加密和生成文件

生成标书环节，点击“确认生成”后，工具自动产生二维码，打开手机安装的新点标证通APP，点击首页中的【开始扫码】，对系统弹出的二维码进行扫描，输入密码后，即可进行投标文件加密和生成。【图1】【图2】。
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【图1】
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【图2】

十三、开标扫码解密

项目开标时，采用新点标证通加密的投标文件，可以在不见面开标大厅使用新点标证通进行扫码解密。

开标项目解密环节，系统自动弹出解密二维码后，打开手机安装的新点标证通APP，点击首页中的【开始扫码】，对系统弹出的二维码进行扫描，输入密码后，即可进行标书解密。【图1】
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【图1】


